RIZE

IL SAGLIK MUDURLUGU

DESTEK HiZMETLERI BASKANLIGI

MALI HIZMETLER BIiRiMi
IS AKIS SEMALARI
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MALI HIZMETLER BIRIMI iS SURECLERI

Kamu saglik tesislerinin biitce ve yatirim tekliflerinin hazirlatilmast ve Bakanliga
sunulmasi, ilgili mevzuat ¢ercevesinde kamu saglik tesislerinin gelirlerinin tahakkuk
ettirilmesi, gelir ve alacaklarin takip ve tahsili ile harcama islemleri ve muhasebe
hizmetlerinin yiirlitiilmesi, biit¢e taleplerinin konsolide edilerek, gerceklesmelerinin
takip edilmesine iliskin is ve islemleri yliriitmek siireci.Bakanligin strateji ve hedefleri
dogrultusunda; Kamu saglik tesislerinin kaynak kullaniminin ve hizmet sunumunun
etkinlik ve verimliligini degerlendirmek siireci.

Miidiirliigiin gorev alanina yonelik ihtiya¢ duyulan satin alma ve kiralama is ve
islemlerini yiiriitmek stireci.

Miidiirligiin sosyal hizmetler hari¢ tahakkuk, kredi ve avans is ve islemlerini
yiirlitmek siireci.

Miidiirliik personelinin mutemetlik islemlerini yiirtitmek siireci.

i1 ve Ilge Saglik Miidiirliikleri ile birinci basamak saglik kurum ve kuruluslariin nobet
ticreti ile ek 6deme uygulamalarini takip etmek, performans Olgiitlerini gelistirmek ve
stirekliligini saglamak, ek 6deme ile ilgili diger is ve islemleri yapmak siireci.

Aile hekimlerinin kullandigi demirbas ve bina kira bedellerini belirlemek,
demirbaglarinin satis, takip ve tahsil ile ilgili islemlerini yiiriitmek siireci.

Miidiirliik tarafindan yiiriitiilen hizmetlerin gerektirdigi taginir ve tasinmazlarin kayit,
kontrol ile ilgili i ve igslemleri yiiriitmek siireci.

I¢ kontrol is ve islemlerini yiiriitmek siireci.

Il diizeyinde mali analiz siireglerini koordine etmek ve raporlamasini yapmak siireci.

4.2.10 Gelir Tahakkuk Alt Siireci.

4.2.11 Tasmirlarin Kontrolii ve Y1l Sonu Islemlerinin Yapilmasi Alt Siireci.

4.2.12 Ambara Gelen Birim Taleplerinin Kargilanmas1 Alt Siireci.

4.2.13 1l diizeyinde stok islemlerini konsolide ederek koordine etmek siireci.

4.2.14 Temin Edilen Mallarin Depo Kayd1 Alt Siireci.

4.2.15 Faaliyet alanlariyla ilgili egitim programi hazirlayarak uygulamak ya da uygulatmak,

gorev alaniyla ilgili arastirmalar yapmak, konu hakkinda sempozyum, panel, ¢alistay,
seminer vs. etkinlikleri diizenlemek ve diizenlenen ulusal ve uluslararasi etkinliklere
katk1 ve/veya katilim saglamak siireci.




4.2.1 KAMU SAGLIK TESISLERININ BUTCE VE YATIRIM TEKLIFLERININ
HAZIRLATILMASI VE BAKANLIGA SUNULMASI, ILGILI MEVZUAT
CERCEVESINDE KAMU SAGLIK TESISLERININ GELIRLERININ TAHAKKUK
ETTIRILMESI, GELIR VE ALACAKLARIN TAKIP VE TAHSILI ILE HARCAMA
ISLEMLERI VE MUHASEBE HiZMETLERININ YORUTULMESI, BUTCE
TALEPLERININ KONSOLIDE EDILEREK, GERCEKLESMELERININ TAKIP
EDILMESINE iLISKIN i$ VE ISLEMLERI YORUTMEK SURECIL.BAKANLIGIN
STRATEJI VE HEDEFLERI DOGRULTUSUNDA; KAMU SAGLIK TESISLERININ
KAYNAK KULLANIMININ VE HIZMET SUNUMUNUN ETKINLIK VE
VERIMLILIGINI DEGERLENDIRMEK SURECIH IS AKIS SEMASI

Kamu Saglik Tesislerinin Biit¢ce Ve Yatirnnm Teklliflerinin Hazirlatilmas:1 Ve Bakanliga Sunulmasi,
tsislerinin Gelirlerinin Tahakkuk Ettirilmesi,
islemleri Ve Muhasebe Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi,
Gergeklesmelerinin Takip Edilmesine
tmek Siireci Is Akis Semas1

Tlgili Mevzuat Cergevesinde Kamu Saglik T

Gelir Ve Alacaklarin Takip Ve Tabhsili ile Harcama
Bitge Taleplerinin Konsolide Edilerek

Iliskin Is Ve Islemleri Yiiri

R —
_
Ebys Resmi Yazi

—
e —
_——————

Bakanlik Strateji Gelistirme Baskanligindan
bitge ¢cagris1 gelmesi

Biitge ¢agrisi dogrultusunda harcama

Analitik Biitce

Sistemi

_—
——————
TDMS, Analitik

A\

birimlerinden biutgelerin hazirlanip tarafimiza

‘ gonderilmesi

K1 —

Harcama Birimlerince ihtiya¢ duyulmas1

Biitge Sistemi

—
e —
_

halinde ek biitge talebi ile ek biitgelerinin
. hazirlanip Mudurligimiize gonderilmesi

K2

Midurligiimiizce degerlendirilen ve uygun

Analitik Blitgce

e —

gorilen bitge ve ek bilitgelerin sistem tizerinden
Bakanliga génderilmesi

Bakanlik tarafindan onay verilen biitgelerin

Sistemi

Analitik Butce -

biitgelerin harcama yetkilisi tarafindan
imzalanmak ilizere tarafimiza gdnderilmesi

4
Konsolide edilen butge ve ek bitcelerin
harcama yetkilisi tarafindan imza edilerek

EBYS

- M

___  _ ————— ——

EBYS

>

onaylanmak tizere Strateji Gelistirme
Baskanligi’na génderilmesi

Strateji Gelistirme Baskanhginca onaylanan
bilitgenin Mudiirligumuze gdnderilmesi

Midiirliik ve bagli saglik tesislerinin dogrudan

TDMS, Analitik
Biitce Sistemi

temin limit takiplerinin takibinin yapilmasi,

Iliu.rurnla.rln gelir ve giderlerinin takibi yapilmasi

Analitik Biitgce
Sistemi

A\

o

Biutge taleplerinin eksik veya
hatali yapilmasi

K3
Odenek Talep Sisteminden Odenek Talebinin
Y apilmasi (Aile Hekimligi, Gegici Gorev
Yollugu, Aday, Cirak ve Stajyer Ogrenci
Ucretleri, Mal ve Hizmet Alimlar1 6denekleri.)
K4

e

Ek bitge taleplerinin Zamamnda|
vapilmamasi

edilmesi

| ren Analitik Biitge Sisteminden -
irislerinin kontrol edilmesi
K2 Biitgce ger¢ceklesmelerinin kontrol

‘ Dogrudan temin limit agsimina -
dikkat edilmemesi

Sistem uzerinden takibinin yapilmasi

na

Odenek taleplerinin sisteme A
zamaninda giris yapilmamasi

Odenek Taleplerinin kontrolii

Bitce Cagirisi
Genelgesi




4.2.2 MUDURLUGUN GOREV ALANINA YONELIK IHTIYAC DUYULAN SATIN
ALMA VE KIRALAMA i$ VE ISLEMLERINI YORUTMEK SURECI
IS AKIS SEMASI

Miidiirliigiin Gérev Alanma Y énelik Thtiyag Duyulan
Satin Alma Ve Kiralama Is Ve Islemlerini Yiiriitmek Siireci Is Akis Semas1

Miidirliigiimiiz ve bagli saglik tesislerinin ihtiya¢ duydugu
mal/hizmet/yapim islerine ait talep formu ve sartnamelerin
gelmesi

v

Teknik Sartnamelerin uygunlugunun kontrol edilmesi

Ebys Resmi Yazi

K1

7}

Uygunsuzluk yok:

Degerlendirm»
Sonucunda

Uygunsuzluk var

Alimi yapilmak N -
Ebys Resmi Yazi | tizere satin alma Komlsy_or_1a iade
L J birimine génderilir edilir
Dokiiman .| Piyasadan, kamu kuruluglarindan ve MKY” den fiyat alinarak
i yaklagik maliyet cetvelinin hazirlanmasi
— A

¢ K2
Firmalardan gelen tekliflere gére alinacak mal/hizmet/yapim
isinin hangi yontemle alimi yapilacagmna karar verilmesi

v

| Yapilacak olan alimn biitge tertibinin belirlenerek ilgili biitce
kaleminde 6denek bulunup bulunmadiginin sorgulanmasi

TDMS, Analitik
Biitge Sistemi

_ v

Yapilacak olan ihalenin EKAP tizerinden girislerinin yapilmasi

ihalenin ilaninin yayinlanmasi |
¢ K3
Dilekge, Yazi

fhale giiniine kadar sartname degisiklik taleplerinin ve |
diizenlemelerinin degerlendirilmesi

¢ K4
Ihalenin gergeklestirilmesi |

A ¢ K5

ihalede teklif veren en avantajli firmanim belirlenerek ihale
komisyon kararmin belirlenmesi

v

h Sozlesme daveti yapilarak sozlesmenin imzalanmasi

K6
A Teknik Sartnamenin K1 ilgili uzman .kisile!'in ‘ Degisiklik taleplerinin Komisyon tarafindan
uygun hazirlanmamasi goreviendirilmesi degerlendirmemesi K4 taleplerin degerlendirilmesi
‘ Yaklasik maliyet - — -
cetvelinin hatal K2 Piyasa fiyatlarinin iyice A ihalenin yapilamamas KS ihalenin gecikmemesi igin
hazirlanmasi arastiriimasi tedbirler alinmasi
ihalenin zamaninda ilana Yayinlanip yayinlanmadiginin So6zlesmenin | K6 S6zlesme davet yazilarinin
cikilamamasi K3 kontrolii apilamamasi

yazilmasi




423 MUDURLUGUN SOSYAL HIZMETLER HARIC TAHAKKUK, KREDI VE
AVANS IS VE ISLEMLERINI YORUTMEK SURECI IS AKIS SEMASI

S——ToMIOT—

Midiirliigiin Sosyal Hizmetler

ari¢ Tahakkuk, Kredi Ve Avans

Is Ve Islemlerini Yiiriitnjek Siireci Is Akis Semas1

Muhasebe Sistemi
v

Odeme Emri Belgesi

Genel biitce ve doner sermaye vergi
> numaralarma ait Thale ve hakedis fatura
ddemelerinin yapilmasi

A 4

\_/—\

—_

~——ToMsonr— |

DMO avans a¢gma ve kapama islemlerinin
yapilmast

A

K1 —

Muhasebe Sistemi
v

T TDMsSOn |

A 4

i1 Saglik Miidiirliigiine Bagh Kuruluglarin Fatura
Odemeleri (Elektrik Su-Dogalgaz-Telefon-
Internet)

K2 __|

&

Muhasebe Sistemi
v

—_
_
_—

Dogrudan Temin alimlarinin tahakkuk édemeleri

E-Beyanname

- 0 0 000

A 4

Aylik vergi beyannamelerinin verilmesi

K3

&

DMO avans agma ve kapama
islemlerinin takibinin yapilmamasi

Faturalarinm zamaninda
0denememesi

> P b

verilmemesi

Vergi beyannamelerinin

K1

K2

K3

Avans kapama siirelerinin dikkate edilmesi

Gelmeyen faturalarin takibi

Beyanname siirelerinin takibi




4.2.4 MUDURLUK PERSONELININ MUTEMETLIK ISLEMLERINI

YURUTMEK SURECH 1S AKIS SEMASI

Miidiirliik Personelinin Muteme}lik Islemlerini Yiiriitmek Siireci

Fiziki Dokiiman

Is Akig Semasi

4

¥/\

_—
R —

Personele ait verilerin gelmesi

A 4

KBS- MYS-

- TDMS -

Fiziki Dokiiman

Maas alan personel verilerinin girilmesi ve
banka listelerinin olusturulmasi

K1

R

A 4

¥/\

Fiziki Dokiiman

Olusturulan bordro ve banka listelerinin
"| gergeklestirme gorevlisi tarafindan incelenmesi

A 4

¥/\

—

MYS-TDMS

tarafindan onaylanmasi

Uygun goriilen bordrolarin harcama yetkilisi

N

A 4

K2

- 00

Odemelerin MYS- TDMS’ ye girisinin
yapilmasi ve 6deme belgelerinin olusturulmasi

A 4

Fiziki Dokiiman <

w

—

teslim edilmesi

Onaylanan 6deme emri belgeleri muhasebeye

A 4

Banka Sistemi
S

—
e —

S —
SGK Kesenek

olarak gonderilmesi

Banka listelerinin ilgili bankaya ait kurulan
sistem tizerinden ilgili bankaya 6deme talimatt

¥\

A

K3

A

Bildirim Sistemi

Yasal siiresi iginde emekli kesenegi ve SGK
prim bildirimlerinin yapilmasi

N

olusturulamamasi

Verilerin zamaninda girilmeyerek
bordro ve banka listelerinin K1

incelenmemesi

Bordrolarin uygunlugunun

K2

gonderilmemesi

Banka listelerinin sistem iizerinden
ilgili bankaya 6deme talimat1 olarak K3

A

yapilmamasi

Emekli kesenegi ve SGK prim
bildirimlerinin yasal siire igerisinde K4

K4

Verilerin eksiksiz geldiginin kontrol
edilmesi

Yapilan bordrolar ile personel
verilerinin uygunlunun kontrol edilmesi

Listelerin sistem lizerinden bankaya
ulasip ulasilmadiginin kontrol edilmesi

Sistem tizerinden kontroli saglanmali




4.2.5 IL VE 1LCE SAGLIK MUDURLUKLERI iLE BIRINCI BASAMAK SAGLIK
KURUM VE KURULUSLARININ NOBET UCRETI ILE EK ODEME
UYGULAMALARINI TAKIP ETMEK, PERFORMANS OLCUTLERINI
GELISTIRMEK VE SUREKLILIGINI SAGLAMAK, EK ODEME iLE ILGILi
DIGER i$ VE ISLEMLERI YAPMAK SURECI i$ AKIS SEMASI

il Ve Ilge Saghik Miidiirliikleri fle Birinci
Nobet Ucreti ile Ek Odeme

asamak Saglik Kurum Ve Kuruluglarinin
ygulamalarmi Takip Etmek,

Performans Olgiitlerini Gelistirmek Ve Siirekliligini Saglamak,
Ek Odeme ile Ilgili Diger is Ve Isldmleri Yapmak Siireci Is Akis Semas1

Fiziki Dokiiman > Personele ait bilgilerin gelmesi

v

Siirekli gorev yollugu bilgilerinin MY S’ ne girilerek yolluk
bildirim cetvelinin hazirlanmas1

Ek ders tlicreti, gezi Uicreti, yurti¢i gegici gérev yollugu
KBS - Odemeleri i¢cin KBS’ ne girilerek yolluk bildirimi cetveli
hazirlanmasi K1

v

Fiziki Dokiiman Yolluk bildirim cetveli ve banka listelerinin harcama yetkilisi
D tarafindan onaylanmasi

R — ¢

Personel 6demeleri i¢in KBS’den 6deme emri belgelerinin
] diizenlenmesi

v

Fiziki Dokiiman |4 Odeme emri ve diger belgelerin defterdarliga gdonderilmesi

v

663’e gore sozlesmeli personel ek 6demesi ise EKOBS’ a veri
EKOBS S
‘ girisi yapilmast K2 _|

A

@ Performans, ndbet 6demeleri, il Ambulans Servisi
] Bashekimligi personelinin tayin bedeli 6demeleri, D1s

CKYS - Kurumlardan ve Aile Hekimligi Biriminden Aktarilan

Performans 6demeleri, Aylik Mahsuplasma 6demeleri, 696
- sayili1 KHK kapsamindaki is¢iler icin CKYS’ ne veri giri! 3‘§i
= v
Fiziki Dokiiman _ Zorunlu mali sorumluluk sigortas1 %50 geri 6demesi igin
D hesaplama yapilmasi

\_/_\

v

Fiziki Dokiiman - Bordro ve banka listelerinin harcama yetkilisi tarafindan
] onaylanmas1
v

—
_——
_

KBS - TDMS <

N

Y apilacak 6demeler icin TDMS ve KBS’ ye veri giris yapilarak
O0deme emri belgesi olusturulmas1

v
Fiziki Dokiiman - Onaylanan 6deme emri belgelerinin muhasebeye teslim
] edilmesi
v

Banka listelerinin ilgili bankaya ait kurulan sistem tizerinden
ilgili bankaya 6deme talimat1 olarak génderilmesi

v

Y asal siiresi i¢inde emekli kesenegi ve SGK prim
bildirimlerinin yapilmasi

A

Banka Sistemi

m

Verilerin Zamaninda |

girilmemesi K1 | Verilerin kontrolii |
EKOBS ‘a bilgilerin hatali K2 . -
A girilmesi | Verilerin kontrolii |

Personel bilgilerinin kontroli |

A |CKYS’ye verilerin girilmemesi | K3




4.2.6 AILE HEKIMLERININ KULLANDIGI DEMIRBAS VE BINA KiRA
BEDELLERINI BELIRLEMEK, DEMIRBASLARININ SATIS, TAKIP VE TAHSIL
1LE 1LGIL1 ISLEMLERINI YOROTMEK SURECI 1§ AKIS SEMASI

Aile Hekimlerinin Kullandigi Demirbag Ve Bina Kira Bedellerini Belirlemek,
Demirbaslarinin Satis, Takip Ve Tahsil le T1gjli islemlerini Yiiriitmek Siireci Is Akis Semasi

5 F1I<Z~I ki | Aile Saghis Merkezi Aile Hekimleri
okuman ile Kiralama ihalesi yapmak.
K1
v
b F1I<Z"I ki .| Bankalarile ATM Kiralama ihalesi
yn\ g yapmak.
v
b FI'(Z_.' ki .| Hazineye ait arsalar ile kiralama
\% ihalesi yapmak
y
Fiziki )
Dokiiman » Bos Kalan ASM Giderlerini Odemek.
A Kiralama ihale siirelerinin K1 Kira baslangi¢ bitis tarihlerinin
takibinin yapilmamasi kontroli
A ASM giderlerinin zamaninda K2 Aylik ASM giderlerinin takibi
6denmemesi




4.2.8 IC KONTROL IS VE ISLEMLERINI YORUTMEK SURECI.

I¢ Kontrol Is ve Islemlerini Yiiriitmek Siireci Is Akis Semas1

— =
]

v
Resmi Yazi
(EBYS)

S

M——

Resmi Yazi
(EBYS)

e — oy
———————]
e

Strateji Gelistirme Baskanhgi tarafindan
yayinlanan ilgili yila ait eylem plam
dogrultusunda hazirlanan rehberler, formlar

A

I¢ Kontrol Eylem

ve eylem planlarimin incelenmesi ve takip
edilmesi.

E1l

A 4

Eylem Planinda yer alan il Saghk
Miidiirliigtimiiz sorumlulugunda, 4 ¢ceyrek

Plani1 (2020)

»| Calisma Takvimi

doénem i¢inde gergeklestirecegimiz
eylemlerin listelenmesi ve ¢aligmalara
baslanilmasi

—A !

Tiim baskanliklarin koordine edilerek
Eylem Plan1 dogrultusunda gerekli
islemlerin yapilmasi

Her 3 aylik dénem sonunda eylem plan
dogrultusunda istenen ¢alismalarin Destek

Ebys Resmi Yazi
;/

—

e — oy
————————]
———

Hizmetleri Baskani ve 1l Midiirii tarafindan
onaylanmas1 ve I¢ Kontrol Birimine
gonderilmesi.

I

Onaylanan ¢aligmalarin portala
yiklenilmesi. (Strateji Gelistirme

portal.saglik.

Baskanlig1 web sitesinde eylem plani

—gov.tr J portali)
& D-
A Eylem ¢alismalarimin zamaninda K1 Eylem g¢aligmalina ilgili ¢eyrek
yapilmamasi. déneminde yapilmasmin saglanmasi.
Istenen g¢alismalarm tamamlanarak . .
‘ Bakanligimizin ilgili portalina &2 Dénemlik calismalarin zamaninda
yiiklenilmemesi. portala yiiklenmesi.

El 2019-2020 Kamu I¢ kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plan1( 2020 Revize)




429 IL DOZEYINDE MALIi ANALiZ SURECLERINI KOORDINE ETMEK VE
RAPORLAMASINI YAPMAK SURECH.

11 Diizeyinde Mali|Analiz Siirelerini

Koordine Etmek Ve Raporlamasip1 Yapmak Siireci Is Akis Semas

TDMS - Analitik Biitce
Sistemi

Miidiirliigimiiz ve bagli saglik tesislerinin

mali durumlarinin tespiti ve risklerinin | Raporlar

belirlenmesi i¢in mali analiz raporlarinin g
hazirlanmasi

Y

TDMS - Analitik Biitce }—>
Sistemi

Verimlilik Il Sunum Degerlendirme Mali Raporlar
Durum Raporlarmin hazirlanmast

El—

Y

‘ Sunu }4—

Hastane bazli yapilan mali analiz sunumlarla
ilgili hastanelerden degerlendirme
toplantilarinin yapilmast

El

Verimlilik Yerinde Degerlendirme Rehberi




4.2.10 GELIR TAHAKKUK ALT SURECI i$ AKIS SEMASI

Gelir Tahakkuk Sifeci Is Akis Semas:

Verilen Saglik Hizmetlerine iliskin icmallerinin

A 4

Fiziki Dokiiman

ve tahakkuk fislerinin, Aile Hekimleri i¢in
tetkik icmal listesinin hazirlanmasi

A

A 4

Icmal ve tahakkuk fislerinin kontrol edilmesi

A

\/\

Fiziki Dokiiman

uygun olmayanlarm diizeltilmek tizere ilgili
birime geri gdonderilmesi

A 4

Halk Sagligi Laboratuvarinin verdigi hizmetler

A 4

\/\

Fiziki Dokiiman

i¢gin LBY S’ den, diger hizmetler i¢in fatura
diizenlenmesi,

A <

A 4

Diizenlenen faturanin gergeklestirme gorevlisi
tarafindan incelenmesi ve onaylanmasi

y

Uygun olmayan faturanm diizeltilmek tizere

gelir tahakkuk birimine iade edilmesi

A 4

Diizenlenen fatura igin TDMS iizerinden

Muhasebe Islem Fisi

-—_ M

Fiziki Dokiiman

Mubhasebe islem Fisi diizenlenmesi

A 4

Aile hekimleri i¢in diizenlenen faturalarin

\/\

dosyalanmasi, diger onaylanan faturalarin ilgili
kurumlara génderilmesi

Faturalarin zamaninda
diizenlenmemesi

A icmal listelerinin eksik hazirlanmasi

Listenin detayli sekilde kontrol
K1 . .
edilmesi
Her ay diizenli ve eksiksiz
K2 olarak fatura diizenlenmesinin
takibi




4.2.11 TASINIRLARIN KONTROLU VE YIL SONU ISLEMLERININ

YAPILMASI ALT SURECI i$ AKIS SEMASI

Fiziki Dokiiman

islemlerinin Yapilmasi

Tasinirlarin Kontrolii ve Y1l Sonu

A 4

\ 4

Harcama Yetkilisinin onay1 ile sayim
komisyonunun olusturulmasi

A 4

_———
TDMS-CKYS

Sayim islemleri tamamlanarak sayim
tutanaginm dizenlenmesi

A K1

A 4

- @@

Fiziki Dokiiman

A 4

Tasimir Sayim Dokiim Cetveli ile sayim
tutanag) karsilastirilarak noksanhklarin
olup olmadig:1 tespit edilmesi

A K1

\/\

Fiziki Dokiiman

Cetvellerin ortiismemesi durumunda
saymmin tekrarlanmasi.

A 4

Fiziki Dokiiman

Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesap
Cetveli ile Saymanlik Tasimir Hesap
Cetveli karsilagtirilarak uyumunun
saglanmasi

A 4

\/\

Fiziki Dokiiman

A 4

Uyumu saglanan hesap cetvellerin
kontrol edilerek il konsolide yetkilisinin
onaylamasi

A

\/\

Onaylanan cetveller istenildigi takdirde
Sayistay Baskanhigina gonderilmek
lizere Birim arsivinde saklanmasi

It Siireci Is Akis Semasi

yapilmasi

Hesap cetvellerinin uyum
saglamamasi

A Sayim islemlerinin eksik

K1 Sisteme kayitli ile envanteri
farkliliklarin kontrol edilmesi
TDMS-MKY'S uyumunun
K2 saglanmas1




4.2.12 AMBARA GELEN BiRIM TALEPLERININ KARSILANMASI ALT SURECI
1S AKIS SEMASI

Ambara Gelen Birim Taleplerinin Karsilanmasi Siireci s Akis Semasi

Fiziki Dokiiman .| Birimlerden Malzeme Talep Formunun
" gelmesi

A K1

A 4

., Talep edilen tiilketim malzemesi stokta
MKYS mevcut ise MKY S (Malzeme Kaynaklari
Y 6netim Sistemi) iizerinden TIF (Tasinir
Islem Fisi) ile talep edilen birime verilmesi
y
Fiziki Dokiiman | Talep edilen demirbas ve stokta mevcut ise

zimmet fisi ile talep edilen birime verilmesi

A 4

3
S

Talep edilen malzeme stoklarda yok ise ¢cevre
MKYS birimlerden stok fazlasi ve ihtiyag fazlasi
sorgulamasi yapilir.

A <2

Cevre birimlerde talep edilen malzeme var ise
birimlere devir talebi i¢in yazi yazilmasi

Ebys Resmi Yazi

A 4

Talep edilen malzeme ¢evre birimlerde ve

Fiziki Dokiiman | stokta yok ise talep formuna stokta yoktur;
serhi diisiilerek talep yapan birime iade
edilmesi
A ihtiyag taleplerinin zamaninda K1 A . .
bildirilmemesi Ihtiyag tespit komisyonu kurulmasi

Malzemelerin stoklarda bulunup
A bulunmadigmin kontrol edilmemesi K2 Stok takibinin diizenli takip edilmesi




4.2.13 iL. DUZEYINDE STOK ISLEMLERINI KONSOLIDE EDEREK
KOORDINE ETMEK SURECI IS AKIS SEMASI

11 Diizeyinde Stok Islemlerini Konsolide Ederek Koordine Etmek Siireci Is Akis Semasi

|

il konsolide ve tasinir kontrol yetkilisi tarafindan tiim
MKYS-TDMS harcama birimleri doner sermaye biitcesi MKYS ve
TDMS uyumunun her ay da bir kontrol edilmesi

A K1

A 4

|

Tiiketim ¢ikis bildirimlerinin Déner Sermaye Biitgesi
MKYS - TDMS icin Aylik ve Genel Biitce I¢in 3’er aylik siirelerle
bildirimlerinin yapilmasi

A 4

T
S
MKYS-TDMS

Y1l sonunda tiim harcama birimlerinin doner sermaye
ve genel biitge taginir hesaplarinin konsolide edilmesi

A K2

A 4

Depolarda gorevli Taginir Kayit Yetkilileri tarafindan
depo Tanimlama, yetkilendirme iglemlerinin
yapilmasi ve Bakanliga bildirilmesi

Ebys Resmi Yazi

A 4

Y1l sonunda konsolide edilmis tiim harcama
birimlerinin déner sermaye ve genel biitce tagmir
hesaplarinin Bakanliga sunulmasi

Ebys Resmi Yazi

Aylik stok gms-glklslarmm 1 TDMS-MKSY mutabakat
TDMS-MKYS den takip formlarimn diizenlenmesi

edilmemesi

2

Tasinir hesaplarinin yilsonu K2 Tasinir islemlerinin aylik

konsolide edilmemesi diizenli olarak takip edilmesi

3




4.2.14 TEMIN EDILEN MALLARIN DEPO KAYDI ALT SURECH 1§ AKIS SEMASI

Temin Edilen Mallarin Depo Kayd1 Alt Siireci Is Akis Semasi

Temin edilen mallarin depoya gelmesi

}

Muayene kabul komisyonunun davet
edilmesi

}

Teslim edilen mallarin teknik sartnameye
uygunlugunun muayene kabul komisyonu
A tarafindan degerlendirilmesi

l K1

Muayene kabul komisyonu tarafindan
kabul edilen mallarin teslim alinmasi

}

Ebys Resmi Yazi

—
= @@
—_—
MKYS > MKYS ‘ne TIF girisinin yapilmasi
— y

l K1

Teslim edilen mala ait Fatura, TiF,
Muayene Kabul Komisyon tutanag: gider

\_/—\ tahakkuk gorevlisine teslim edilmesi

l

Fiziki Dokiiman

Rapor

L —
\_/
| MKYS sistemi lizerinden 1 aylik tiiketim
MKYS >
¢ikis raporunun alinmasi
l
—
=
v" » .. . .
| Alinan rapora goére 6n muhasebe islemleri
TDMS > ¢ R .
ve muhasebe islem fisinin diizenlenmesi
R

}

Hazirlanan raporun ilgili muhasebe
birimine bildirilmesi (takip eden ayin 6'sina

\_/—\ kadar)

Fiziki Dokiiman

‘ Muayene Kabul komisyonu
tarafindan gelen malzemenin K1

sartnameye uygunluk saglamamasi

‘ Kesilen faturalarin TIF girislerinin
yapilmamasi K1

Yetkin kisilerin komisyon
tiyesi olarak goérevlendirilmesi

flgili birimlerin uyarilmasi




4.2.15 FAALIYET ALANLARIYLA iLGILI EGITIM PROGRAMI
HAZIRLAYARAK UYGULAMAK YA DA UYGULATMAK, GOREV ALANIYLA
ILGILI ARASTIRMALAR YAPMAK, KONU HAKKINDA SEMPOZYUM, PANEL,
CALISTAY, SEMINER VS. ETKINLIKLERI DUZENLEMEK VE DUZENLENEN
ULUSAL VE ULUSLARARASI ETKINLIKLERE KATKI VE/VEYA KATILIM
SAGLAMAK SURECI IS AKIS SEMASI

Faaliyet alanlariyla ilgili egitim programi hazirlayarak uygulamak ya da uygulatmak,
gorev alamiyla ilgili aragtirmalar yapmak, konu hakkinda sempozyum, panel,
¢alistay, seminer vs. etkinlikl¢ri diizenlemek ve diizenlenen
ulusal ve uluslararasi etkinliklere katk1 ve/yeya katilim saglamak siireci Is Akis Semasi

—
_————— Miidiirliiglimiiz tarafindan bagli saglik
tesislerinde gorevli personele satin alma,
biitge egitimlerinin diizenlenmesi
A
"-.I

Bakanlik tarafindan gerceklestirilen satin
Sunu alma, stok kontrol, biitge ve muhasebe ile ek [«
0deme egitimlerine katilim saglanmasi

Rapor

|

TGAP ofisi tarafindan periyodik egitimlerin

Sunu . .
verilmesi




