RIZE

IL SAGLIK MUDURLUGU

DESTEK HiZMETLERI BASKANLIGI

IDARI HiZMETLER BiRiMi
IS AKIS SEMALARI




IDARI HIZMETLER BIRIiMI iS SURECLERI

4.3.1 Midirlige ait kamu konutlarinin; aydinlatma, su, 1sinma, sogutma, haberlesme,
telefon santrali, bakim ve onarim ile ilgili is ve islemleri yliriitmek stireci.

4.3.2 Midirlik birimlerine ait mal ve hizmet alimlara iliskin teknik sartnamelerinin
tanzim edilerek kontrol, muayene ve kabul islemlerini yiiriitmek siireci.

4.3.3 Ulasim araglarinin envanter kayitlarini tutmak, devri, terkini, edinimi, doniisiimii, hibe
ve trafik kazalari ile ilgili i ve islemleri yiirlitmek siireci.

4.3.4 Midirliige ait resmi ve kiralik araclarin il i¢i ve il dis1 gorevlendirilmesi, bakim
onarim, zorunlu trafik sigortasi, muayene, kontrol ve tescil ile ilgili is ve islemlerini
yiiriitmek stireci.

4.3.5 Midirlik ve bagli ek hizmet birimlerinin yemek hizmetleri, personel servis
hizmetleri, giivenlik hizmetleri ve toplant1 salonlarinin tahsisi, koordinasyonu ile ilgili
is ve islemleri yiirlitmek siireci.

4.3.6 Miudirlik evrak ve yazi iglerini yiiritmek stireci.

4.3.7 Arsiv ile ilgili is ve islemleri yiirlitmek siireci.

4.3.8 Kamu konutlarinin tahsis islemlerini planlamak, koordine etmek, denetlemek ve tahsis
degisiklikleri is ve islemlerini yiirlitmek siireci.

4.3.9 Idari hizmet binalar1, misafirhane, kres, anaokulu, egitim, dinlenme ve sosyal tesislerin
is ve islemlerini yiiriitmek siireci.

4.3.10 Daire tabipligi, is saglig1 ve giivenligi ile ilgili is ve islemleri yliriitmek stireci.

4.3.11 Hizmet binas1 ihtiyaglarina yonelik gerekli izin alimmas ile ilgili is ve islemlerini
yiiriitmek stireci.

4.3.12 Yatinm programina teklif edilen projeler i¢in arsa temin etmek ve s6z konusu
taginmazlarla ilgili gerekli is ve islemleri yaptirmak siireci.

4.3.13 Bakanligin ihtiya¢ duydugu tasinmazlarin kamulastirma islemlerini yiiriitmek siireci.

4.3.14 Tldeki saglik yapilarmimn son kullanict birimlerce teslim alinmas: siireglerini koordine
etmek, devir teslim islerini yiirtitmek siireci.

4.3.15 Miudirlik hizmetlerinde kullanilacak binalar ic¢in belirlenen ihtiya¢ programlarina
uygun olarak mihendislik hizmetlerini yiirlitmek, projeleri hazirlamak veya
hazirlatmak siireci.

4.3.16 On veya tam proje igin yapilacak olan insaat ihaleleri ve bu hizmetler igin ilgili
birimlerle koordinasyon saglamak siireci.

4.3.17 Saglik tesisleri yatirim planlama ve takibini yapmak stireci.

4.3.18 Miidiirliik ingaatlariin kontrolliigiinii yapmak veya yaptirilmasini saglamak siireci.

4.3.19 Saghk alaninda kullanilan bilisim sistemleri ve iletisim teknolojileri ile ilgili il
diizeyinde uygulamalari belirlemek, koordinasyonunu saglamak siireci.

4.3.20 Kullanilan tiim bilisim sistemleri ve iletisim teknolojilerinin Bakanlik standartlarina
uygunlugunu denetlemek siireci.

4.3.21 ildeki mevcut ve/veya yeni kurulacak sistemlerin Bakanlik¢a isletilen projelere
entegrasyonunda rehberlik etmek, izlemek, denetlemek ve raporlamak siireci.

4.3.22 11 diizeyinde saglik durumu ve saglik hizmetlerine iliskin veri ve bilgi akisini igeren
her tiirden bilgi sistemleri projelerini yapmak ve yaptirmak stireci.

4.3.23 Bakanlik tarafindan kurulan sistemlere gonderilecek verilerin, zamaninda, dogru ve
eksiksiz kaydedilmesi icin gerekli, takip, denetim, bildirim ve uyar1 islemlerini




ylriitmek, veri gonderim siireclerinde yasanan teknik problemleri Bakanliga
raporlamak siireci.

4.3.24 Bilgi giivenligi politikalarim1 takip, kontrol ve koordine etmek, gerekli egitimleri
diizenlemek, bilgi giivenligi konularinda denetleme yapmak siireci.

4.3.25 Bakanligin bilgi ve iletisim teknolojileri alaninda yayimladigr mevzuat hiikiimlerinin
yerine getirilmesini saglamak ve denetlemek, denetim raporlarini1 Bakanliga
gondermek stireci.

4.3.26 Bakanlikca bilisim projeleri hakkinda verilecek gorev, diizenlenecek egitim, uzaktan
egitim, toplanti, telekonferans, seminer, ¢alistay, sempozyum, kongre vb. etkinliklerde
gorev alacak personelin il bazinda organizasyonunu saglamak siireci.

4.3.27 E-imza ve mobil imza tedarik, idame ve kullanim siire¢lerini organize etmek stireci.

4.3.28 Faaliyet alanlaryla ilgili egitim programi hazirlayarak uygulamak ya da uygulatmak,
gorev alantyla ilgili aragtirmalar yapmak, konu hakkinda sempozyum, panel, calistay,
seminer vs. etkinlikleri diizenlemek ve diizenlenen ulusal ve uluslararasi etkinliklere
katki ve/veya katilim saglamak siireci.




43.1 MUDURLUGE AIT KAMU KONUTLARININ; AYDINLATMA, SU, ISINMA,
SOGUTMA, HABERLESME, TELEFON SANTRALL, BAKIM VE ONARIM ILE
11LGIL1 I§S VE ISLEMLERI YORUTMEK SURECL

Midiirliige ait kamu konutlarinin; aydinlatma, su, 1Ismmma, sogutma, haberlesme,
telefon santrali, bakim ve onarmm ile|ilgili is ve islemleri yiirtitmek siireci.

FiZ"iki . | Midirligimiiz bagh tesislerinden bakim
Doktiman o onarim ihtiyag talebinin alinmas1
\ 4
Fiziki
Dokiiman »| Taleplerin idare tarafindan degerlendirilmesi
v
Fiziki . idare tarafindan gerekli goriilen bakim onarim
\D(’k}man\ - taleplerinin Teknik personele bildirimi
\ 4
F'Z._' ki . | Teknik personelin daha ¢alismas: yaparak
Dokiiman " | yerinde bakim onarim ¢alismalarmi yiiriitmesi
A 4
Fiziki Teknik personel tarafindan Odenek Teminine
Dokiiman - Esas On Kesif Maliyet Raporunun
Hazirlanmasi
\ 4
F'Z__' ki . | Hazirlanan On Kesif Maliyet Raporuna gére
Dokiiman o Bakanliktan Biitce talep edilmesi
A 4
EFiziki Bakanlik¢a uygun goriilen Blitgeye gore
Dokiiman » Thaleye Esas Yaklasik Maliyet Dosya ve
eklerinin olusturulmasi
\ 4
Fiziki Olusturulan Yaklasik Maliyet Dosyasi ve
Dokiiman | eklerinin Thale yapmak amaciyla Mali
Hizmetler Birimine génderilmesi
\ 4
F'Z"' ki o ihale komisyonunda teknik uzman olarak
Dokiiman o gorev almak
v
F'Z"' ki . | Idare tarafindan yapi denetim gérevlilerinin
Dokiiman o belirlenmesi




4.3.2 MUDURLUK BIRIMLERINE AIT MAL VE HIZMET ALIMLARINA ILISKIN
TEKNIK SARTNAMELERININ TANZIM EDILEREK KONTROL, MUAYENE
VE KABUL ISLEMLERINI YORUTMEK SURECI.

Miidiirlik birimlerine ait mal ve hizmet [alimlarmna iliskin teknik sartnamelerinin
tanzim edilerek kontrol, muayene w kabul islemlerini yiiriitmek siireci.

Teknik Personel tarafindan yiiriitilmesi
—» miimkiin olmayan isler i¢in Proje hizmet alimi
talebinde bulunulmasi

Fiziki
Dokiiman

Fiziki
Dokiiman

Idare tarafindan proje hizmet alimma karar
verilmesi

Fiziki
Dokiiman

Teknik personel tarafindan proje hizmet
——>> alimina iliskin teknik sartnamelerin
olusturulmasi

Fiziki

3 Hizmet alimi1 sonucunda hazirlanan projenin
Dokiiman

kontrol ve muayenesinin yapilmasi

Y aklasik Maliyeti Olusturmaya Esas Ozel Poz
—» Girdilerini olusturmak i¢in isin tarifi ve teknik
sartnamesini olusturmak.

Fiziki
Dokiman




433 ULASIM ARACLARININ ENVANTER KAYITLARINI TUTMAK, DEVRI,
TERKINI, EDINiMI, DONUSOMU, HIBE VE TRAFIK KAZALARI iLE ILGILI i§
VE ISLEMLERI YORUTMEK SORECL

Ulasim araglarmin envanter kayitlgrini tutmak, devri, terkini, edinimi,
doniisiim{i, hibe ve trafik kazalan ilgilgili is ve islemleri yliriitmek siireci.

— > Ulasim araglarinin envanter kayitlarmi
tutmak, devri, terkini, edinimi, dontisiimii,
CKRYS hibe ve trafik kazalar ile ilgili is ve iglemleri

ylirlitmek siireci.

Degerlendirilen tutanaklara ait islemlerin
yapilmasi

= —) ..
CKYS Tutanaklarin birim sorumlusu ve kurum
sorumlusu onayma sunulmasi




4.3.4 MUDURLUGE AIT RESM{ VE KIRALIK ARACLARIN 1L ICl VE IL DISI
GOREVLENDIRILMESI, BAKIM ONARIM, ZORUNLU TRAFIK SIGORTASI,
MUAYENE, KONTROL VE TESCIL ILE ILGILI 1S VE ISLEMLERINI
YOURUTMEK SORECI.

Miidiirliige ait resmi ve kiralik araglarin il i¢i ve il dis1 gérevlendirilmesi,
bakim onarim, zorunlu trafik sigortagi, muayene, kontrol ve tescil ile ilgili
is ve islemlerini yliriitmek siireci.

Resmi araglara ait gérevlendirme

EBYS kiralama vs. teblig yazisi

EBYS Birim ve kurum sorumlusu onay1

EBYS Onaym 1lgili birime tebligi

E/E At




4.3.5 MUDURLUK VE BAGLI EK HIZMET BIRIMLERININ YEMEK
HIZMETLERI, PERSONEL SERVIS HIZMETLERI, GOVENLIK
HIZMETLERI VE TOPLANTI SALONLARININ TAHSISI,
KOORDINASYONU ILE ILGILI I§ VE ISLEMLERI YUORUTMEK SURECI.

Miidiirliik ve bagli ek hizmet birimlerinin ypmek hizmetleri, personel servis hizmetleri,
glivenlik hizmetleri ve toplantt salonlarinin tahsisi, koordinasyonu ile ilgili

is ve islemleri 3|

uritmek stireci.

EBYS Etkinlige dair resmi

degerlendirmeye almmasi

yazi ile bagvurunun

EBYS

Degerlendirilip onaylanan etkinligin
ilgili birime tebligi

il

Fiziki . ..
Dok Koordinasyon siirecinin raporlarmin
. > :
okuman diizenlenmesi
Fiziki Sonuca iliskin rapor ve tutanaklarin

Dokiiman [ birim sorumlusu

dosyalanmasi

onayindan gegip




4.3.6 MUDURLUK EVRAK VE YAZI ISLERINi YORUTMEK SURECI.

Miidiirliik evrak ve yazifislerini yiirlitmek siireci.

Kurum i¢inden, kurum disindan gelen resmi
evraklarin, vatandaslardan gelen dilekge, sikayet,
EBYS tesekkiir vb. miiracaatlarm EBY'S iizerinden gelen
evrak kaydmin gerceklestirilmesi ve ilgisine gore

havalesinin saglanmasi

|

Kurum i¢inde islem gorev evraklar neticesinde
olusan evraklarin giden evrak olarak EBYS
tizerinden ilgili kurum/kurulus/kisilere havalesinin
saglanmasi.

<
—
EBYS

Giden evrak olarak igslem gorev evraklardan
fiziksel yolla gonderilecek olanlarin tanziminin
yapilmasi, posta siireci i¢in hazirlanmasi ve posta
islemlerinin gerceklestirilmesi.

Fiziki
Dokiiman




43.7 ARSIV ILE iLGIL1 IS VE ISLEMLER] YORUTMEK SURECH.




Fiziki Dokiiman

Arsiv ile ilgili is ve islemleri yiriitmek siireci.

\/\

Resmi igslemler sonucunda olusan ve ilgili
Y onetmelik kapsaminda iglemlerin ger¢ceklestigi
birimlerde saklama siiresi dolmus evraklarin
kontroliiniin gergeklestirilerek mevzuata uygun
sekilde teslim alinmasi ve muhafazasinin
saglanmasi.

Fiziki Dokiiman

i

\/\

Istifa, miistafi, emeklilik, vefat vb. nedenlerde
kurumdaki gorevinden ayrilan personelin 6zliik
dosyalarinin kontroliinii saglayarak mevzuata
uygun sekilde teslim alimmasi1 ve muhafazasinin
saglanmasi.

Fiziki Dokiiman

i

\/\

Y onetmelik kapsaminda imha ve ayiklama
igslemleri i¢in gerekli islemlerin
gerceklestirilmesi, imha islemi i¢in Bakanhiga
tasnif edilerek gonderilmesinin saglanmasi.

Sunu

Bagli saglik tesislerinde periyodik olarak argiv
egitim verilmesi ve arsiv birimlerinin
denetiminin yapilmasi.




43.8 KAMU KONUTLARININ TAHSIS ISLEMLERINI PLANLAMAK,
KOORDINE ETMEK, DENETLEMEK VE TAHSIS DEGISIKLIKLERI IS VE
ISLEMLERINI YORUTMEK SURECL.

Kamu konutlarinin tahsis isleml¢rini planlamak, koordine etmek,
denetlemek ve tahsis degisiklikler} is ve islemlerini yiiriitmek siireci.

v . . . . .

EBYS Tahsis 1§lem}enne d.a}r resmi yazinin

degerlendirilmesi
> :
S
Koordinasyon siirecinin denetlenmesi ve ilgili
EBYS .
resmi yazigmalar1 yapmak.
\ J

I-l

EBYS Sonucun degerlendirilip ilgili merciilere

tebligi




43.9 IDARI HIZMET BINALARI, MISAFIRHANE, KRES, ANAOKULU, EGITIM,
DINLENME VE SOSYAL TESISLERIN 1§ VE ISLEMLERINI YORUTMEK
SURECI.

Idari hizmet binalar1, misafirhane, kres, anaokulu, egitim, dinlenme ve
sosyal tesislerin is ve iglgmlerini yliriitmek siireci.

I1gili binalara iliskin tutanaklarin
CKYS ve etkinlige ait dokiimanlarin
incelenip degerlendirilmesi

El

y

Degerlendirilen duruma ait

CKYS sonucun ilgili mercilere tebligi

E




4.3.10 DAIRE TABIPLIGI, I$ SAGLIGI VE GUVENLIGI iLE ILGILL IS VE
ISLEMLERI YORUTMEK SURECI.

Daire tabipligi, is saglig1 ve gilvenligi ile ilgili is ve islemleri
ylirlitmdk siireci.

Fiziki

- Gerekli koordinasyonu saglamak igin
Dokiman

On aragtirma yapmak

i

Yapilan arastirmalar sonucunda ilgili
—»  dokiimanlar esliginde toplanti
diizenlemek

i

Alinan kararlarin resmi yollarla
tebligi

Fiziki
Dokiiman

EBYS

>
-




4.3.11 HIZMET BINASI IHTIYACLARINA YONELIK GEREKLI 1ZIN ALINMASI
ILE ILGIL1 1§ VE ISLEMLERINI YORUTMEK SURECI.

Hizmet binast ihtiyaglarma yonelik gerekli izin alinmasi
ile ilgili is ve islemlgrini yiirtitmek siireci.

Hizmet binalarna iligkin ihtiyaglara
ait caligma yapilmas1

l

Gerekli goriilen ihtiyaglar toplanti
esliginde birim sorumlusuna iletmek

i

Uygun goriilen ihtiyaglarin
diizenlenmesini saglamak




4.3.12 YATIRIM PROGRAMINA TEKLIF EDILEN PROJELER ICIN ARSA TEMIN
ETMEK VE SOZ KONUSU TASINMAZLARLA {LGILI GEREKLI 1§ VE

ISLEMLERI YAPTIRMAK SURECL.

Yatirmm programma teklif edilen projeler icin arsa temin etmek ve s6z konusu

Fiziki
Dokiiman

Fiziki
Dokiiman

Fiziki
Dokiiman

—» tasinmazlarin tahsis islemlerinin

tasinmazlarla ilgili gerekli is ve islemleri yaptirmak siireci.

Yatirim programina teklif edilen
projeler i¢in arsa temin etmek ve s6z
konusu tagmmmazlarla ilgili gerekli is ve
islemleri yaptirmak siireci.

Teklif edilen arsa koruma amaglh alanda
ise kurum goriiglerinin alinmasi

Maliye Hazinesi miilkiyetindeki

yapilmasi




4.3.13 BAKANLIGIN IHTIYAC DUYDUGU TASINMAZLARIN KAMULASTIRMA
ISLEMLERINI YORUTMEK SURECI.

Bakanligin ihtiya¢ duydugu|tagmnmazlarin kamulastirma
islemlerini yiifiitmek stireci.

Fiziki

i Kamulagtirilacak arsa temini
Dokiiman

aragtirmasi yapmak

Fiziki

3 Kamulastirilacak arsa ya da
Dokiiman

degerinin tespitinin yapilmasi

Kamulastirilacak arsa ya da
arazi tespiti bedeli lizerinden
maliklerle pazarlik yapilmasi,

uzlasiimasi

Fiziki
Dokiiman

Fiziki

3 Kamulagtirma sonrasi1 tahsis
Dokiiman

islemlerinin yapilmasi




4.3.14 ILDEKI SAGLIK YAPILARININ SON KULLANICI BIRIMLERCE TESLiM
ALINMASI SURECLERINI KOORDINE ETMEK, DEVIR TESLIM ISLERINI
YORUTMEK SURECL.

ildeki saglik yapilarmin son kulfanic1 birimlerce teslim alinmasi
siireglerini koordine etmek, devir teslim islerini yiiriitmek siireci.

Yiiklenici tarafindan teslim edilen isin
denetim, kabul ve muayenesi sonrasi
kullanicilara tesliminin yapilmasi

Fiziki Dokiiman

Gegici kabul ile kesin kabul arasinda
yiiklenici kaynakli ariza tespitlerinin kullanici
ile birlikte yapilmas1

Fiziki Dokiiman

Tespit edilen ariza ve kusurlarn yiikleniciye

Fiziki Dokiiman teblig edilmesi, ariza ve kusurlarin giderilmesi

sonucu kesin kabul ve muayenesinin
yapilmasi




4.3.15 MUDURLUK HIZMETLERINDE KULLANILACAK BINALAR ICIN
BELIRLENEN IHTiYAC PROGRAMLARINA UYGUN OLARAK MUHENDISLIK
HIZMETLERINiI YORUTMEK, PROJELERI HAZIRLAMAK VEYA

Fiziki
Dokiman

Fiziki
Dokiman

Fiziki
Dokiiman

HAZIRLATMAK SURECH.

Miidiirliik hizmetlerinde kullgnilacak binalar i¢in belirlenen
ihtiyac programlarma uygun olarak|{miihendislik hizmetlerini yiiriitmek,
projeleri hazirlamak v¢ya hazirlatmak siireci.

Miidiirliik biinyesinde hazirlama imkani
olan 6n ve kesin projeleri yapmak

Miidiirliik biinyesinde hazirlama imkani
olmayan 0n ve kesin projelerin tespitinin
yapilarak, gerekli goriildiigiinde proje
hizmet alim1 yapmak

|

Hizmet alimi1 sonucu projenin denetimi
yapmak




4.3.16 ON VEYA TAM PROJE ICIN YAPILACAK OLAN INSAAT IHALELERI VE
BU HIZMETLER ICIN ILGIL] BIRIMLERLE KOORDINASYON SAGLAMAK
SURECI.

On veya tam proje i¢in yapiacak olan ingaat ihaleleri ve
bu hizmetler i¢in ilgili birimlerl¢ koordinasyon saglamak siireci.

Saglik yap1 kullanicilar ile birlikte
—— | ihtiyag¢ raporu olusturularak 6n projelerin
olusturulmasi

Fiziki Dokiiman

Olusturulan 6n projelerin Saghk yap1
— | kullanicilar ile birlikte degerlendirilerek
gerekli goriildiigiinde revize edilmesi

Fiziki Dokiiman

Fiziki Dokiiman Revize projelerin yaptirilarak ihtiyaca
uygun kesin projelerin olugturulmasi




4.3.17 SAGLIK TESISLERI YATIRIM PLANLAMA VE TAKIBINI YAPMAK
SORECL

Saglik tesisleri yatirim planlama ve takibini yapmak siireci.

Birinci ve ikinci basamak saglik

Fiziki Dokiiman tesisleri yatirim taleplerinin alinarak,

gerekli goriildiigiinde planlama
siirecinin baslatilmasi

Fiziki Dokiiman

——» Bakanliga yatinim taleplerinin yapilmasi1

Yatirim planina alinan Saglik Tesisleri
— = ile ilgili gerekli kurum goriislerinin ve
imar dlizenlemelerinin yapilmasi

Fiziki Dokiiman




4.3.138 MUDURLUK INSAATLARININ KONTROLLUGUNU YAPMAK VEYA
YAPTIRILMASINI SAGLAMAK SURECI.

Midirliik insaatlarinin| kontrolliigiinii yapmak
veya yaptirilmasinq saglamak stireci.

Fiziki Yap1 denetim gorevlisi olarak
Dokiiman [——® yiikleniciye yer teslimi ve isin
tarifinin yerinde yapilmasi

Fiziki Y ap1 denetim gorevlisi olarak
Dokiiman [——® yikleniciye yer teslimi ve isin
tarifinin yerinde yapilmasi

Fiziki Y ap1 denetim gorevlisi olarak
Dokiiman [———®{ yikleniciye yer teslimi ve isin
tarifinin yerinde yapilmasi

Gegici ve Kesin Kabul
Komisyonunda gorev alarak,
yiuklenici tarafindan teslim edilen
isin kabul ve muayenesini yapmak

Fiziki
Dokiiman [————————®




4.3.19 BILISIM SISTEMLERI ve ILETISIM TEKNOLOJILERI ile ILGILI
UYGULAMALARI BELIRLEMEYE ILISKIN IS VE ISLEMLERI YORUTMEK
SURECI
IS AKIS SEMASI

Biligim sistemleri ve iletizim teknolgjileri ile ilgili uygulama belirleme

N Saglik bilgi sistemlerine
iliskin uygulamalara
EEYS % dair tespit arastirmas
yapmak
=
— Yapilan arastirmalar

EBYS sonucu gidisat yva da
hata tespit edilir

'

EBYS Gidisata veya hataya
yonelik sireg yonetilir

v

SONUg ragory
hazirlanip uygulanr

|




4.3.20 KULLANILAN TUM BILISIM SISTEMLERI ve ILETISIM
TEKNOLOJILERININ BAKANLIK STANDARTLARINA UYGUNLUGUNU
DENETLEMEK SURECI
IS AKIS SEMASI

uygunltugu denetleme sireci

-..._,_..- Saglik bakanh@ina ait L
cas pilisim sistemleri ve COKUMAN
iletisim teknolajilerine ait
&n arastirma yaprnak

'

Yapilan arasurmalar
sonucu hazirfanan taslak RAPOR
denetim raporu

olusturmak "‘---_._-—"/f_-_-"\

Olusturulan raporun L
ardindan gerekli COKUMAN
toplantilan yapmak ve

karar almak w

Alinan karan uygulamak
ve sirecin denetimini
saglamak

'

Slreg sonunda
¢ . RAPOR
olusturulan raporu birim
sorumlusuna sunmak




4.3.21 ILDEKI MEVCUT ya da YENI KURULACAK SISTEMLERIN BAKANLIKCA
ISLETILEN PROJELERE ENTEGRASYONU SURECH
IS AKIS SEMASI

Tldeki meveut va da veni kurulacak fistemlerin bakanhkga isletilen projelere

entegragvonn sirecl

Y

Yeni kurulacak projenin

—— uygunlugunu ve siireg
icinde dogru
entegrasyonu saglamak
adina calizmalar yapmak

Yapilan aragtirmalar

spnucy dizenlenen RAPOR

rapora iliskin sirecin
takibini saglamak

|

Entegrasyonu saglanan
projeyi birim
sorumlusuna sunmak




4.3.22 IL. DUZEYINDE SAGLIK DURUMU ve SAGLIK HIZMETLERINE ILISKIN
VERI ve BILGI AKISINI ICEREN HER TURDEN BiLGI SISTEMLER}
PROJELERINI YAPMAK ve YAPTIRMAK SURECH
IS AKIS SEMASI

11 diizeyinde saglik durumu ve sagllk hizmetlerine iliskin veri ve bilgi alagm
igeren bilgl sistemler] projeferin yapmal ve yaptimak sireci

 J

Saglik hizmetlering iliskin
programlann projelerinin
arastinlip
degerlendirilmesi

Gerekli g_ﬁr!l:.elllelmelerin RAPOR
yapilip ilgili birimlere
teblig edilmesi

()

‘ Weri ve Bilgi Paylaginma iligkin gimeellemeler esnasmda veri
keaybimn yaganmas:

@ Veri kayhbina ait kontrollere yonelik toplantilar
A Paylagim sonrasmda bilgl ghvenliE zafivetine dair hatalar.

@ Denetim mekanizmasinin islevsel igine yonelik toplantilar




4.3.23 BAKANLIK TARAFINDAN KURULAN SIiSTEMLERIN TAKIP ve
KOORDINASYONU SAGLAMA SURECH
IS AKIS SEMASI

Bakanlk tarafindan kirulan sistemlerin takip ve
koordingeyonu siredi

Y
Saglk Bakanlg veri
gonderimi ile ilgili sirekli
takipte olmak ve eksik
gdrllen yerlerde gerekli
uyarilarin yapllmasi

!

Gorlilen eksikliklerin
giderildigine dair raporun
olusturulmas

'

Clusturulan raporun
birim sorumlusuna
sunulmasi

RAPOR




4.3.24 BILGI GOVENLIGI POLITIKALARINI TAKIP, KONTROL ve KOORDINE
ETMEK GEREKLI EGITIM VE DENETIMLERI SAGLAMAK SURECIH
IS AKIS SEMASI

Bilgi givenlii politikalarim tekip ontrol ve koarding etmek gerekdi efitim ve
denetim 3aglamak sirect

Bilgi giivenligi politiklarna
iliskin dékimanlarin
incelenmesi, toplantilar
dilzenlenmesi ve alinan
kararlann ve gidilecek
unllanin degerlendirilmesi

EL?

Toplantilar sonucunda
alinan kararlara iliskin
adimlar atmak atilan
adimlarin denetimini
saglamak ve perekli

ditimleri diizeniemek

K1

DOKUMAN

Bilgi giivenligi politiklanna
liskin yinergeye uygun DOKOMAN
denetiemeler esliginde

raporun hazirianmas

k2

Hazirlanan raporun ance
birim sgrumlusu daha
sonra da kurum
muiddrine sunulmasi

DOKIMAN

Bilgi glvenligi politikalarmm uygulamalan esnasmda
yaganahilecek zafiyatler.
Bilgi giivenlii politikalan kapsammdz formlardald sksakliklara
A dlair riskler.
Bilgi gitvenligi politikalanmn uygulanmasima yinelik denstim
K1 Bilgi piivenligi komisyonu dederlendirme karan faaliyetlen.

El  Bilgi glvenligi komisyon tutanaklan ve ilgil kararlan




4.3.25 BAKANLIGIN BILGI ve ILETISIM TEKNOLOJILERT ALANINDA
YAYINLADIGI MEVZUAT HUKUMLERININ YERINE GETIRILMESINI
SAGLAMAK ve DENETLEMEK 1§ AKIS SEMASI

Bakanligm bilgi ve iletizim tebmolojflen alammnda yaymnladiyy mevzuat ve

hiikiimlerin yerine getirilmesini sa#lamak siireci

Bakanhk tarafindan yayinlanan
mevzuat hikimlerin yerine
getirilmesi adina toplanti
dizenlemek ve tim birimleri
tebliginin szglanmas

El

Toplant ve degerlendirmeler

TOPLANTI
TUTANAKLAR

DEMETLEME
RAPORU

sonucu teblig edilen birimlere dair
denetleme raporian hazirlamak.

h—#
' ilgili raporiarin bakanhiga
gonderilmesi
El Bakanhk tarafindan yayinlanan mevzuat hikimileri




4.3.26 BILISIM PROJELERI HAKKINDA VERILECEK GOREV, DUZENLENECEK
EGITIM,TOPLANTI V.B ETKINLIKLERDE ORGANIZASYONU SAGLAMAK
1S AKIS SEMASI

Eilizim projelen haldonda varilecek gdrev, dizenlenecek efitim |
toplant vi efkinlikler siireci

- ilgili gdrev egitim vb
E programlara dair

diizenlenecek alan
organizasyonu il bazinda
gerekli birim ve personsle
teblig etmek,

l

Organizasyonun yapilacagl yer
hakkinda arastirma yapmak

i

TEBLIGI YAZISI

Organizasyonun yapllmasi ve RAPOR
archndan geri bildirimlerin
raparlanmas
Raporlzanan dokumanlarin DOKUMAN

birim sorumlusw tarafindan
degerlendirilmesi




4.3.27 E-IMZA ve MOBIL IMZA TEDARIK, IDAME ve KULLANIM SURECLERINI

EBYS

1AV A ve Sistem

Surocdleri

* tarafindan Kamu Sertifikasyon

- L
baswvuru yapan personele bilgi

ORGANIZE ETMEK
1S AKIS SEMASI

E imza / mobil imza yapan
personelin Basvuru formmunu
birimimize iletmeasi

iletilen baswuru formunun birim
sorumiusu tarafindan
onaylanmas) sonucu birimimiz

Merkezi'ne resmi yaaz ile
iletilrmesi

iletilen formun takibinin
pirimimizce yvapilmas) ve

wverilmesi.

E-imza,/Mokil imzamn baswuran
personele gelmesi ve kurulurmu




4.3.28 FAALIYET ALANLARIYLA ILGILI EGITIM PROGRAMI UYGULAMAK
KOORDINE ETMEK
IS AKIS SEMASI

Faaliyet alanlaryla 1lgil
koord:

programi uygulamak ve
e etmek: siirect

Faaliyet alanlarnina dair
etkinligin én planlamasinin
yaplmas.

)

Yapilan planlamarnun ilgili

EBYS hirim ve perzonellere tebligi

Crganizasyon
dizenlenmesine iliskin tim
hazirhi@in yapilmasi ve
etkinligin dizenlenmesi

i

>
R —— Dizenlenen etkinlige dair
tim raporlar ilgili birim
sorumlusu ve ilgili kuruma
bildirmek

EBYS




