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0.1.1 659 SAYILI KANUN HÜKMÜNDE KARARNAME İLE HUKUK 

BİRİMLERİNE VERİLEN GÖREVLERİ YÜRÜTMEK SÜRECİ                               

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

Gerçek/Tüzel kişi veya kurumlarca Bakanlık, 

aleyhinde açılan dava ve icra takiplerinin Hukuk 

Hizmetleri Genel Müdürlüğü evrak kayıt 

birimince tebliğ alınması

Dilekçe
EBYS

Evrakların Hukuk ve Muhakemat Birimine

 Sevk Edilmesi    
EBYS

Dilekçe

Sorumlu avukat tarafından, evrakın dosya 

avukatına tevzi edilmesi

Birim personeli tarafından kayıtların yapılması 

ve güncellenmesi

Arabuluculuk başvuru belgesinin gelmesi

İlgili birimden bilgi ve belge talep edilmesi
Davet Mektubu

Komisyon üyeleriyle birlikte arabuluculuk 

görüşmesine katılınması. Toplantı sonucunda 

karar

Arabuluculuk Tutanağı, 

Komisyon Raporu

Anlaşma sağlanması halinde ilgili birime bilgi 

verilmesi. Komisyon raporu hazırlanması

Arabuluculuk Son 

Tutanağı

Gerekli kayıtların excel sistemine yapılması ve 

dosyaya kaldırılması

İcra dosyası ile ilgili işlemler 

Duruşmaya katılamamak 

Hatalı yazışma yapmak

R1

R2

R3

İcra Dosyaları ile ilgili detaylı çalışmalar yapmak

Avukatlara ait duruşma kayıtlarının günlük gözden 

geçirilmesi belirtilirdi

Yazışma yapan personellere daha dikkatli ve özverili 

olmaları çalışmaları anlatıldı 

K1

K2

K3

R1

R2

R3

K2

K3

K1

659 Sayılı Kanun Hükmünde Kararname İle Hukuk Birimlerine 

Verilen Görevleri Yürütmek Süreci iş akışı

 
 



 

 

0.1.2 MEVZUATIN UYGULANMASINDAN DOĞACAK OLAN TEREDDÜTLERİN 

GİDERİLMESİ VE ANLAŞMAZLIKLARIN ÖNLENMESİ İÇİN HUKUKÎ 

TEDBİRLERİN ZAMANINDA ALINMASINDA İL SAĞLIK MÜDÜRÜNE 

YARDIMCI OLMAK VE HUKUKÎ DANIŞMANLIK YAPMAK SÜRECİ                            

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Mevzuatın Uygulanmasından Doğacak Olan Tereddütlerin Giderilmesi Ve

 Anlaşmazlıkların Önlenmesi İçin Hukukî Tedbirlerin Zamanında Alınmasında

 İl Sağlık Müdürüne Yardımcı Olmak Ve Hukukî Danışmanlık Yapmak Süreci İş Akışı

Bakanlık Merkez veya taşra birimlerinden ya da 

Valilik veya Kaymakamlıklar tarafından dava 

açılması, icra takibi başlatılması talep edilen 

evrakların Müdürlük evrak kayıt birimince tebliğ 

alınması

Dilekçe
Evrakların Hukuku Birimine Sevk Edilmesi Sorumlu 

avukat tarafından, evrakın dosya avukatına tevzi 

edilmesi

Dilekçe

EBYS

Birim personeli tarafından kayıtların yapılması ve 

güncellenmesi

Hazırlanan dava açılma dosyası ve icra takibi 

başlatma işlemlerinin birim personeli tarafından 

yerlerine teslim edilmesi, davaların açılması, icra 

takiplerinin başlatılması ve bunlarla ilgili her türlü 

masrafın yapılması

Dilekçe

Birim personeli tarafından dava sonuçlarının sisteme 

eklenmesi

Mahkeme Karar 

Evrakı

Karar gereğinin ifası için ilgili icracı birimlerle 

yazışma yapılarak işi biten dosyanın arşive 

kaldırılması

Muhakemat ve icra işlemleri ile ilgili 

takiplerin vaktinde yapılmaması riski

Savunmaya esas teşkil edecek bilgi ve 

belgelerin mahkemeye eksik sunulması riski

Evrakların Kaybolması riski

R1

R2

R3

İdarenin taraf olduğu davalarla ilgili 

belgelerin süreleri içinde tanzim 

edilerek mahkemesine ulaştırılması

Miatlı evrak tekit yazısı

Evrakların teslim tutanağı ile teslim 

edilmesi

K1

K2

K3

R1

R2

R3

K1

K2

K3

 



 

 

0.1.3 İL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ BİRİMLERİNCE İL SAĞLIK MÜDÜRÜ İMZASI 

İLE SORULAN HUKUKÎ KONULARDA GÖRÜŞ BİLDİRMEK SÜRECİ                    

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

İl Sağlık Müdürlüğü Birimlerince İl Sağlık Müdürü İmzası İle Sorulan

 Hukukî Konularda Görüş Bildirmek Süreci İş Akışı

Sorumlu avukat tarafından gerek görülmesi 

halinde tevzi edilmesi. Tevzi edilen avukat 

tarafından talep edilen görüşe ilişkin araştırmanın 

yapılarak, gerek görülmesi halinde görüş isteyen 

birim ile temasa geçerek daha fazla verinin temin 

edilmesi ve görüşün 15 gün içerisinde 

hazırlanması

Sorumlu avukat imzası ile görüşün isteyen birime 

gönderilmesi

Dilekçe

Dilekçe
EBYS

Hukuki görüşlerin açıklayıcı 

olmaması

Avukatlara tevzi edilen hukuki 

görüşlerin süresi içinde ve açıklayıcı 

olması gerektiği bildirildi

K1
R1

İlgili Birimlerce hukuki görüş talebinde 

bulunulması

R1
K1

 

 



 

 

0.1.4 BAKANLIĞA HUKUKÎ GÖRÜŞ SORULMASINI GEREKTİREN 

KONULARDA HUKUKÎ MÜTALÂASINI BELİRTMEK SÜRECİ                                 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

Bakanlığa Hukukî Görüş Sorulmasını Gerektiren 

Konularda Hukukî Mütalâasını Belirtmek Süreci İş Akışı

Sorumlu avukat tarafından talep edilen görüşe ilişkin 

araştırmanın yapılarak.  Birimlerce hukuki görüş talebinde 

bulunulması

Dilekçe

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

0.1.5 663 SAYILI KANUN HÜKMÜNDE KARARNAMEMİN 54 ÜNCÜ MADDESİ 

KAPSAMINDAKİ PERSONELE HUKUKÎ YARDIMDA BULUNMAK SÜRECİ                   

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

663 sayılı Kanun Hükmünde Kararnamemin 54 üncü Maddesi

 Kapsamındaki Personele Hukukî Yardımda Bulunmak Süreci İş Akışı

Beyaz Kod Oluşumu Süreci

Uğranılan Şiddet 

Neticesinde 

Hazırlanan Evrak

Mağdur(lar) ile Kamu-Özel-

Üniversite ÇGB Sorumluları Beyaz 

Kod Evraklarının Hazırlanması ve 

Kontrolü

Hukuki Yardım 

Talep Formu

Evrakların 113 Web Sistemine 

Yüklenip, Kontrolü ve İl Beyaz 

Kod Koordinatörüne Web�den 

Gönderilmesi

https://

beyazkod.saglik.gov.tr/

ÇGB sorumluları tarafından suç 

duyurusu ve ilgili evraklarının 

Cumhuriyet Başsavcılığına 

gönderilmesi

Suç Duyurusu 

Evrakı

 Evrakların Excel Sistemine İşlenmesi, 

Vekillik Bildiriminin EBYS üzerinden Üst 

Yazı Şeklinde ve Çıktısı Alınarak İlgili 

Cumhuriyet Baş Savcılığına İletilmesi

Kurumla Görüşülüp 

Noksanların 

Tamamlatılması

Noksanlık Var Noksanlık Yok

Asliye Ceza Mahkemelerinden Gelen  �Duruşma Günü  � 

Bilgilerinina- Excel, ETP,ve Web Sistemine Kayıt Edilmesi, Mahkeme 

Duruşma Yeri, Duruşma Tarihi ve Günün,113 Web den Mağdur (lar)a 

e-Posta ile Bildirilmesi

Savcılık veya 

Mahkemelerden 

Gelen Evrak

Asliye Ceza Mahkemelerinden Gelen  �Gerekçeli Mahkeme Kararı�� 
Evraklarının;Excel, Web Sistemine Kayıt Edilmesi Gerekçeli 
Kararların 113 Web den Mağdur(lar)a e-Posta ıle Bildirilmesi 

Mahkemelerce Verilen Gerekçeli Kararlara Karşı Yapılan Temyiz, 
İstinaf, İtiraz Neticelerinin; Excel, Web Sistemine Güncelleme 

Yapılması Kesinleştirme İşlemleri Yapılması

İl Sağlık BKK 

Personelinin 

Web Kayıtları ve Islak

 İmzalı Evrakların

 Kontrol Edilmesi

Evrak

Duruşma Günü 

Bilgileri

Gerekçeli 

Mahkeme Kararı  

Evrak 

 
 

 

 

 



 

 

 

0.1.6 HUKUKÎ  İŞLEMLERLE İLGİLİ OLARAK YAZIŞMALARDA BULUNMAK 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 Hukukî  İşlemlerle İlgili Olarak Yazışmalarda

 Bulunmak Süreci İş Akışı

Faaliyetlerine ilişkin bilgilerin kullanıma 

hazır bir biçimde bulundurulmasını, rapor ve 

benzerlerinin dosyalanmasını sağlamak, 

gerektiğinde konuya ilişkin belge ve bilgileri 

hazırlayıp sunmak.

İlgili EvrakEBYS

Görev alanı ile ilgili tüm kayıt, evrak ve 

değerlerin korunmasından sorumlu olmak, 

arşiv oluşturmak ve düzenini sağlamak.

Görev alanı ile ilgili olarak yöneticisi 

tarafından verilen diğer görevleri, yazışmaları 

yerine getirmek.

Dava duruşma günlerinin kaydının yapılması, 

büromuzda takip edilen tüm davaların evrak 

işlemlerini ve envanter işlemlerinin takibi , 

büro için yazışmaların yapılması.

EBYS İlgili Evrak

EBYS

İlgili Evrak

 

 

 

 



 

0.1.7 FAALİYET ALANLARIYLA İLGİLİ EĞİTİM PROGRAMI 

HAZIRLAYARAK  UYGULAMAK YA DA UYGULATMAK, GÖREV ALANIYLA 

İLGİLİ ARAŞTIRMALAR YAPMAK, KONU HAKKINDA SEMPOZYUM, PANEL, 

ÇALIŞTAY, SEMİNER VS. ETKİNLİKLER DÜZENLEMEK VE DÜZENLENEN 

 

 

 

Faaliyet Alanlarıyla İlgili Eğitim Programı Hazırlayarak  Uygulamak Ya Da Uygulatmak, 

Görev Alanıyla İlgili Araştırmalar Yapmak, Konu Hakkında Sempozyum, Panel, 

 Çalıştay, Seminer vs. Etkinlikler Düzenlemek ve Düzenlenen Ulusal ve Uluslararası Etkinliklere

 Kati Katılım Sağlamak Süreci İş Akışı

Mobing Eğitimi Verildi.

Beyaz Kod Eğitimi Verildi.

Slayt

Slayt

 

 

 

 

 



 

 

0.1.8 SAĞLIK MÜDÜRÜ TARAFINDAN VERİLEN BENZERİ GÖREVLERİ 

YAPMA SÜRECİ İŞ AKIŞI 

 

 

Sağlık Müdürü Tarafından Verilen 

Benzeri Görevleri Yapma Süreci İş Akışı

Pandemi il kurulu üyeliği

Şehir hastanesi sözleşme biriminde 

görevlendirme

Belge

Belge

 


