RIZE

IL SAGLIK MUDURLUGU

KAMU HASTANE HiZMETLERI BASKANLIGI

DONERSERMAYE VE MUHASEBE HIZMETLERI BiRiMi
IS AKIS SEMALARI




DONERSERMAYE VE MUHASEBE HiZMETLERI BIRIMi
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IS SURECLERI

Emanet Islemleri.

Kidem Tazminati.

Fatura Odemeleri.

Gelirlerin Mahsuplastiriimasi.

Dava ve Icra Takipleri

Hakedis Odemeleri

Hazine, Merkez Pay1 Olusturulmasi ve Odenmesi.

Miidiirliik I¢i ve Kurumlar aras1 Devirden Dogan Odemeler.
Nakit Teminatlarin Kaydi.

Nakit Teminatlarin Odenmesi.

Personel Odemeleri

Personel Odemelerinden Yapilan Kesintilerin Odenmesi.
Provizyon Alinamayan SGK Katilim Pay1 Odemeleri.

SHCEK Pay1 Olusturulmas: ve Odenmesi.

Vergi ve SGK Odemeleri.

Avans Acilmasi

Asil Evraklarin Kontrolii

On Muhasebeden Girilen Evraklarin Sistem Uzerinden Kontrolii.
Avanslarin Kapatilmasi.

Hastanelerden Gelen Vezne Evraklarin Kontrolii

Teminat Mektuplarinin fade Edilmesi.

Teminat Mektuplarinin Muhafazaya Alinmasi.

Vezneye Yatirilan Paralarin Bankaya Yatirilmas:.

Saglik Tesisi Depolarimin Aylik Kontrolii ve TDMS-MKYS Uyumu.
Arsivden Istenen Evraklarmn Teslim Edilmesi.

Yevmiye Numarasi Verilen Evraklarin Toplanmasi ve Arsivlenmesi.
Gelen Evraklarin Kaydi.

Yazilarin Olusturulmasi ve Postalanmas.

Icra ve Temliknamelerin Tebligi.

Hesaplarin Devri.




0.4.1 EMANET ISLEMLERI SOURECI I$ AKIS SEMASI

Emanet Islemleri is akis siireci

—
v
v o
—" Banka Hesaplarimiza Gelen Kaynagi
TDMS < Belli Olmayan Tutarlarm ilk Olarak Bu
Hesaplarda Izlenmesi.
v
A 4
—
v
] Sisteme Girisi Yapilmayan bedelli devir
TDMS < Islemlerinden Gelen Tutarlarn Bu
Hesaplarda Izlenmesi.
v
A 4
Sisteme Girisi Yapilmayan bedelli devir
TDMS Islemlerinden Gelen Tutarlarin Bu
Hesaplarda Izlenmesi.




04.2 KIDEM TAZMINATI SURECI I§ AKIS SEMASI

Kidem Tazminati Stireci

Is Akis Semasi
—— ;
—— 375 S. KHK Geg. 23. Mad.
TDMS < Kapsaminda Siirekli Iscilere
Hesaplara Alinmas1 ve Odenmesi.
~— l
—
=S —— Emeklilik tarihi gelen personel
TDMS < hesaplarina Saglik kuruluslarinca
tahakkuk yapilmasi
~N N
A
—
——
\TJ/IS/< Gelen tahakkukun ilgili personel
hesabina aktarilmasi
~N N




043 FATURA ODEMELERI SURECI I$ AKIS SEMASI

Fatura Odemeleri Siireci

Is Akis Semas1
— y
——— Y1l Igerisinde Satm Alinan Mal Hizmet
TDMS < ve Hizmet Bedellerinin Hesaplara
Alinmasi
v
—
v
v
v
P Hesaplara almman tutarlarin sirali 6deme
TDMS < K L .
apsaminda sirasi gelince 6denmesi
— — LA

Finansal Etki K1

K1 —

On Muhasebe Inceledikten sonra birim
igerisinde Muhasebe Yet. Yard. ve
Muhasebe Yetkilisi kontrol ettikten sonra
o0deme sathasina gecilmektedir.




0.4.4 GELIRLERIN MAHSUPLASTIRILMASI SURECH I$ AKIS SEMASI

Gelirlerin Mahsuplastirilmasi Siireci
Is Akis Semas1
v

\ — SGK’ dan Alinan Avanslart Medula
Sistemine Kesilen Tedavi Gelir
TDMS Faturalan Karsiliginda Mahsup
Edilmesi.




0.4.5 DAVA VE ICRA TAKIPLERI SOURECI 1§ AKIS SEMASI

Dava ve icra Takipleri Siireci

Is Akis Semas1
— y
v
v . .
TDMS < Persone} ve Firma Dava ve Icra
Takiplerinin Hesaplara Alinmasi
v
y
—
v
v
v .
P Ilgili icra dosyalarinin bankaya
TDMS ) aktariminin yapilmasi
v




0.4.6 HAKEDIS ODEMELERI SURECI i§ AKIS SEMASI

Hakedis Odemelir Siireci
Is Akis Semas1
A 4

A

Goruntiileme, Bakim Onarim, Yazilim,
Tibbi Atik, Tehlikeli Atik, Cevre
Danigsmanlik Vb. Satin Alinan
Hizmetlerde Diizenlenen Hakedislerin
Hesaplara Alinmasi

v

A

Gelen hakkedislerden Vergi borcu
Sorgulanmasi

Vergi borcundan kalan tutarlarin ilgili
firmaya 6denmesi




04.7

Hazine, Merkez Pay1 Olusturulmasi ve Odenmesi Siireci
Is Aks
v

HAZINE, MERKEZ PAYI OLUSTURULMASI VE ODENMESI SURECTH 1S

AKIS SEMASI

Semasi

A

A

Aylik Gelirlerin Hesaplara
Alinmasindan sonra Olusan Paylarin
Hesaplara Alinmast

A

4

[lgili paylarin Merkez ve Hazineye ait

hesaplara banka yoluyla 6denmesi




04.8 MUDURLUK ICl VE KURUMLAR ARASI DEVIRDEN DOGAN
ODEMELER SURECI I$ AKIS SEMASI

Hazine, Merkez Pay1 Olusturulmasi ve Odenmesi Siireci
Is Akis Semas1

Devir Islemi Faturanin Tarafimiza Iletilmesi
TDMS Durumunda Hesaplara Ahnmasi ve Odenmesi Gegen
Yildan Devirle Birlikte Gergeklesmektedir.




0.4.9 NAKIT TEMINATLARIN KAYDI SURECI I§ AKIS SEMASI

Nakit Teminatlarin Kayd Siireci
Is Akis Semas1

Nakit Teminatlar Satin Alma Biriminin Tarafimiza

verdigi Bilgi ve Belgeler Dogrultusunda, Muhatap

TDMS Firmalarin Banka Hesabimiza veya Birim

Veznemize Yatirmis Oldugu Nakit Tutar Bilgileriyle
Hesaplara Alinmasi

J




0.4.10 NAKIT TEMINATLARIN ODENMESI SURECH IS AKIS SEMASI

Nakit Teminatlarin Odenmesi Siireci

Is Akis
v

Semasi

A

A

Firma Talep Ettigi Teminat {ade
Islemlerinde Gerekli Bilgi ve Belgeler
Tarafimiza gonderilmesi

A

A

Uygunluguna onay

verilen teminatlarin

6denmesi




0.4.11 PERSONEL ODEMELERI SOURECH I$ AKIS SEMASI

Personel Odemeleri Siireci Is Ak
Semasi

Midiirliigiimiiz ve Bagh Tesislerimiz
Mutemetleri Personel Odemelerini

A

Sisteme Girisini Yapip Tarafimiza
[letilmesi

!

Gerekli incelemeler Yapilmas1 sonucu

A

A Itibar Etkisi

uygun olanlarin Odenmesi.

A :

k1 ' |Olusacak Olumsuz Durumlarda Gegici
Bir Siire Giiven Kayb1 Yasanabilir




0.4.12 PERSONEL ODEMELERINDEN YAPILAN KESINTILERIN ODENMESH
SURECTI I$ AKIS SEMASI

Personel Odemelerinden Y apilan Kesintilerin Odenmesi Siireci
Is Akis Semas1

Sendika, Bireysel Emeklilik Kesintisi, icra, Lojman vb.
TDMS Kesintilerin Odeme Giiniinde lgili kurumlara
Odenmesi.




0.4.13 PROVIZYON ALINAMAYAN SGK KATILIM PAYI ODEMELERI}
SURECTI I$ AKIS SEMASI

Provizyon Alinamayan SGK Katilim Payr Odemeleri Siireci
Is Akis Semas1

|

Pay, Ilgili tesisin Tarafimiza verdigi Bilgi ve Belgelere

Istinaden Alinan Hesap Kodlar1 Kontrol Edilerek Bolge

Miidiirliigiine Odenmesi ve Odeme Dekontlari ile Yazi
Yazilmas:.

TDMS




0.4.14 SHCEK PAYI OLUSTURULMASI VE ODENMES! SURECI 1§ AKITS
SEMASI

SHCEK Pay1 Olusturulmasi ve Odenmesi Siireci
Is Akis Semas1

J

SHECEK Pay1 Y1l Sonunda Toplam Gelirimizin
iizerinden Hesaplandiktan Sonra Bir Sonraki Y1lin
Ocak Ay1Sonuna Kadar lgili Muhasebe Miidiirliigiine
Odenmesi ve Yaz1 Yazarak Bildirilmesi.

TDMS




0.4.15 VERG! VE SGK ODEMELERI SURECI i§ AKIS SEMASI

TDMS

SHCEK Pay1 Vergi ve SGK Odemeleri Siireci

Is Akis Semas1

Personel ve Firma Odemelerinden dogan Vergi, Sgk
kesintileri ilgili Kurumlara ddenir.

A Finansal Etki

—&

K1

K1

Vergiler ve SGK” lar Sisteme Girilmeye
Basladigindan Kontroller Baglamaktadir
ve Odeme Siiresinde de tarafimizdan
Odenir.




0.4.16 AVANS ACILMASI SURECI I$ AKIS SEMASI

Avans Acilmasi Siireci

Is Akis Semas1
v
—
@ Uygun goriildiigii halde Personel,
TDMS P Kurum ve Kuruluglara Hizmet ve Mal
) Almmui i¢in Avans Ag¢ilmasi i¢in ilgili
evraklarm sisteme girilmesi
v
v
—
v
v s e
] Uygunlugu goériilen personel veya
TDMS < kurum avanslarinin ilgili hesaplara
devri
v




0.4.17 ASIL EVRAKLARIN KONTROLU SURECH 1§ AKIS SEMASI

Asil Evraklarin Kontrolii Siireci
Is Akis Semas1

> Miidiirliigiimiiz ve Bagh Saglik

Tesislerimizin Yapmis Olduklar1
EBYS Tahakkuklar1 Muhasebe Birimimize
iletilmesi sonucu Birim Memuru tarafindan
incelenmesi
A
Fiziki Dosya Muhasebe Yetkilisi Yardimcisinin

A

incelemesi ve paraflamasi

O

Fiziki Dosya Muhasebe Yetkilisi incelemesi ve

imzalamasi.




0.4.18 ON MUHASEBEDEN GIRILEN EVRAKLARIN SISTEM UZERINDEN
KONTROLU SURECH IS AKIS SEMASI

On Muhasebeden Girilen Evraklarin Sistem Uzerinden Kontrolii Siireci
Is Akis Semas1

\ —] On Muhasebeden Kontrole Gonderilen
Evraklarin TDMS Uzerinden Muhasebe
Birimimiz calisanlari tarafindan
incelenmesi

EBYS

5
S
Fiziki Dosya

Uygun olan evraklarin onaylanmas1




0.4.19 AVANSLARIN KAPATILMASI SURECH 1§ AKIS SEMASI

Avanslarnin Kapatilmasi Siireci
Is Akis Semas1

|

Verilen Avanslarin Zaman Asimina Ugramadan Gelen

TOMS Fatura ve iadelerle Avanslarin Kapatilmasi.




0.4.20 HASTANELERDEN GELEN VEZNE EVRAKLARIN KONTROLU SURECH
IS AKIS SEMASI

Hastanelerden Gelen Vezne Evraklarin Kontrolii Siireci

Is Akis Semas1
v
\ — Gelen Vezne Ekranlarinin Seriye
TDMS uygun, Tutarlarinda ve Toplamlarinda
Herhangi Bir Hata var m1 Kontrol
Edilmesi ve Hesaplara Alinmasi.
A 4
l." l
TDMS Hesaplardaki tutar ile banka

dekontunun karsilagtirilmasi




0.4.21 TEMINAT MEKTUPLARININ IADE EDILMESI SURECH IS AKTS
SEMASI

Hastanelerden Gelen Teminat Mektuplarinmn lade Edilmesi Siireci
Is Akis Semas1
v

|

Satin alma Birimi Tarafindan Firmanin
TDMS Talep Yazisina istinaden Yazilan Yazi
ve Ekleri Neticesinde fade Edilmesi.

A 4

Iadesine karar verilenlerin dilekgesine
istinaden Kargo veya Firma yetkilisine
elden tesliminin yapilmasi

A

TDMS




0.4.22 TEMINAT MEKTUPLARININ MUHAFAZAYA ALINMASI SURECI 1§
AKIS SEMASI

Teminat Mektuplarimin Muhafazaya Alinmasi Siireci

Is Akis Semas1
A 4
\ — Muhasebe Birimimizin Vezne Gorevini
TDMS Yerine Getiren Veznedar’ a teslim
edilen Teminat Mektuplar1 Giris Kaydi
Yapilmasi
y
.l
Alman mektuplarin Celik Kasada
TDMS Muhafaza edilmesi




0.4.23 VEZNEYE YATIRILAN PARALARIN BANKAYA YATIRILMASI SURECI
IS AKIS SEMASI

Vezneye Yatirilan Paralarin Bankaya Yatirilmasi Siireci
Is Akis Semas1
v

\ — Vezneye Yatirilan Tutarlar Hesaplara
TDMS Alindiktan sonra Teslimat
Miizekkeresiyle Veznedar Tarafindan

Bankaya yatirilir.
i K1

Riski Ortadan Kaldirmak igin Direk
A Finansal Etki 17| Banka Hesabina Paralarin Yatilmasmni
Sagliyoruz.




0.424 SAGLIK TESiSi DEPOLARININ AYLIK KONTROLU VE TDMS-MKYS
UYUMU SURECI i$ AKIS SEMASI

Saglik Tesisi Depolarimin Aylik Kontrolii ve TDMS-MKYS Uyumu Stireci
Is Akis Semas1

Tasimr Kontrol Yetkilileri ve Birimimiz

e —— .
S Tarafindan 3 Aylik Periyotlarda Depo

TDMS Kontrolleri Yapihir, Hatal1 islemler
Tarafimiza Yazilan Yazilara Istinaden
Diizeltilmesi.




0.4.25 ARSIVDEN ISTENEN EVRAKLARIN TESLIM EDILMESI SURECH 1§
AKIS SEMASI

Arsivden Istenen Evraklarin Teslim Edilmesi Siireci
Is Akis Semas1

\ — Arsivlenen Evraklarm Istenilmesi
TDMS Halinde fis numarast, Yev.mlye
Numarasina istinaden Arsivden
¢ikarilmast




0.426 YEVMIYE NUMARASI VERILEN EVRAKLARIN TOPLANMASI VE
ARSIVLENMES! SURECT 1§ AKIS SEMASI

Yevmiye Numarast Verilen Evraklarin Toplanmasi ve Arsivlenmesi Siireci
Is Akis Semas1

N Aylik olarak Yevmiyelestirilen Fisler

TDMS Muhasebe Yetkili Yardimcisi
Tarafindan Toplanilip Envanteri yapilir.

A 4

S—————— .
TDMS Envanteri yapllan eYraklarm
arsivlenmesi




0.4.27 GELEN EVRAKLARIN KAYDI SURECI I§$ AKIS SEMASI

Gelen Evraklarin Kayd: Siireci
Is Akis Semas1

J

Ebys Uzerinden Gelen Evraklar
EBYS Muhasebe Yetkilisi Tarafindan ilgili
Personele Havale Edilir

A 4

Ilgili Personel Gerekli Islemi Yerine

EBYS Getirir.

|

O




0.4.28 YAZILARIN OLUSTURULMASI VE POSTALANMASI SURECH IS AKTS
SEMASI

Gelen Yazilarin Olusturulmasi ve Postalanmasi Siireci
Is Akis Semas1

A
—

TDMS Yazilar Birim Personelleri Tarafindan

Olusturulur

A 4

Olusturulan evraklar Evrak Kayit

TDMS Birimiyle Gonderilir.

[l

A 4

O




0.4.29 ICRA VE TEMLIKNAMELERIN TEBLIGI SURECI IS AKIS SEMASI

fcra ve Temliknamelerin Tebligi Siireci
Is Akis Semas1

Gelen icra ve Temliknamelerin Sistem
Uzerinden Uygun Hesap Kodlarina
Aktarilmas: ve llgililerine konu
Hakkinda Yazi ile Bilgi Verilmesi.

J

TDMS

O




0.4.30 HESAPLARIN DEVRI SOURECI 1§ AKIS SEMASI

J

TDMS

Itibar Etkisi

Hesaplarin Devri Siireci
Is Akis Semas1

A

O

Y1l Sonu Devir Cetvelleri Diizenlenerek
Devrin Gergeklestirilmesi.

K1

K1

Hesaplan Seffafligi




